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cODIGO N° 001

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DE UN
SECRETARIO TECNICO PARA LA OFICINA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

GENERALIDADES

1.1 OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Contratar los Servicios de UN (01) SECRETARIO TECNICO PARA LA OFICINA DE
GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES de la Municipalidad Provincial de Huanta.

1.2 DEPENDENCIA, UNIDAD ORGANICA Y/O AREA SOLICITANTE
Alcaldia de la Municipalidad Provincial de Huanta.

1.3 DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESO DE SELECCION Y
CONTRATACION

Unidad de Recursos Humanos de la Oficina de Administracion y Finanzas de la
Municipalidad Provincial de Huanta.

. BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1057, que regula el régimen Especial de Contratacion

Administrativa de Servicios.

— Reglamento del Decreto Legislativo N® 1057 que regula el Régimen Especial de
Contratacion Administrativa de Servicios, aprobado por Decreto Supremo N° 075-
2008- PCM y modificado mediante Decreto Supremo N° 065-2011-PCM.

— Ley N°® 29849, Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del
Decreto Legislativo N° 1057 y otorga derechos laborales.

- Las demas disposiciones que resulten aplicables y complementarias.

SEZCRETARIO
1

lll. PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE

- Titulo profesional universitario

- con colegiatura y habilitacién vigente.

- Experiencia laboral general minima de 02 afios en el sector
publico y/o privado.

Experiencia Laboral - Experiencia especifica en el area minima de 01 afilo como

Formacion Académica

PRESIDENTE

secretario técnico, director, jefe, coordinador o supervisor en
el sector publico.

Cursos y/o estudios de st : ;

especializacién - Especializacion en Gestion de Riesgos y Desastres.

Conocimiento - Programas de Defensa Civil.

Competencias - Trabajp _bajo presion y en equipo, disponibilidad de tiempo
para viajar.

IV. CARACTERISTICAS DEL PUESTO
Principales funciones a desarrollar:

e Desarrollar y ejecutar acciones de Defensa Civil, orientada a proteger a la poblacién, sus
bienes y el medio ambiente de las emergencias o desastres, dentro de la jurisdiccién de
la Provincia de Huanta.
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Mantener los canales de comunicacion con os integrantes del Sistema de defensa Civil.
Aprobar el Plan de defensa Civil de la jurisdiccion del comité, que incluye medidas de
prevencion, emergencia y rehabilitacion.

Supervisar la 6ptima administracion de los recursos publicos y privados disponibles para
las actividades de defensa civil de acuerdo a las normas emitidas por el Instituto Nacional
de Defensa Civil.

Supervisar los programas de Defensa Civil para asegurar la rehabilitacién hasta que
existan las condicione minas para el desarrollo ininterrumpido de actividades en la zona.
Cumplir y hacer cumplir con el area de su competencia, las normas técnicas y acciones
emitidas por el Comité Provincial de Defensa Civil.

Conducir los operativos de emergencia, prevencion y rehabilitacion relacionados con
defensa Civil.

Efectuar las inspecciones de campo y evaluacion de dafios que permita obtener una
apariencia real de la magnitud de los desastres.

Dirigir, organizar, coordinar, ejecutar y controlar las acciones requeridas para lograr la
participacion del vecindario en los planes de defensa civil.

Gestionar apoyo de instituciones publicas y/o privadas en la ejecucion de los planes de
Defensa Civil de responsabilidad de la Municipalidad.

Coordinar con el instituto Nacional de defensa civil y los organismos de competentes, las
acciones de defensa civil de responsabilidad de la Municipalidad Provincial de Huanta.
Impartir instrucciones, medidas de seguridad y disposiciones requeridas para orientar el
comportamiento de la poblacion en caso de desastres, incendios y situaciones de
emergencia.

Organizar y ejecutar los programas de capacitacion y entrenamiento en aspectos de
defensa civil.

Participar en las comisiones de trabajo y en la formulacion de documentos que le asignan.
Mantener informado a la alcaldia sobre el desarrollo y grado de cumplimiento de las
actividades de Defensa Civil.

Programar y ejecutar operativos de prevencion en establecimientos comerciales y centros
de mayor concentracioén de personas.

Promover el funcionamiento de comités distritales de Defensa civil y brigadas de
emergencia.

Efectuar pronunciamiento previo a la declaracion de estado de emergencia por desastre o
calamidad publica de acuerdo a los dispositivos legales vigentes.

Otras funciones que le sean asignadas.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del | Municipalidad Provincial de Huanta, distrito y provincia de
Servicio Huanta, departamento de Ayacucho.

Duracién del contrato contrato podréa ser renovado previa evaluacién del cumplimiento

Tres (03) meses a partir de la suscripcion del contrato, este

de funciones y metas

Remuneraciéon Mensual

S/. 3,000 (Tres mil con 00/100 soles). Incluye los montos de
afiliaciones y deduccién aplicable al trabajador.
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